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1. 3arajbHi NoJ0KeHHA

1.1. TlonoxkeHHs Mpo BUAAYy [IOKYMEHTIB IMPO BHIILY OCBITY JEP>KaBHOTO
3pa3ka B YKropoJCbKOMY TOProBeibHO-ekoHOMiuHOMY 1HCTUTYTI KHTEY (mami —
[TonoxenHst) po3poOiieHO BIAMOBIAHO N0 3akoHy YkpaiHu «lIpo BuILy OCBITYY,
noctaHoBu KabGinety MinictpiB Ykpainu Big 31 Oepesns 2015 p. Ne 193 «IIpo
JOKYMEHTH TpO BHINY OCBITY (HAYKOBI CTYIEHI) IEp>KaBHOTO 3pa3kay, Hakazy
MinictepcTBa ocBiTH 1 Hayku Ykpainu Big 06 Oepesznst 2015 poxy Ne 249 «IIpo
3aTBepkeHHs llopsaky HamaHHa AOCTynmy (PI3MYHMM Ta IOPUIUYHAM OcobaM 10
Peectpy AokyMeHTiB mpo Bumly ocBiTy Ta [lopsaky 3amMOBIEHHS Ha CTBOPEHHS
iHpopMaIllii, IO BIATBOPIOETHCS B JOKYMEHTaX MpO BHILY OCBITY, Ta OOJIKY
JIOKYMEHTIB TpO BUILY OCBITY B €aMHINA JepXaBHIA €NEeKTPOHHIA 0a3l 3 MHUTaHb
OCBITH», HaKa3y MiHicTepcTBa OCBITH 1 HayKu YKpainu Binx 04 mororo 2014 poxy No
97 «I1po 3aTBepKEHHS TEXHIYHUX OMHUCIB JOKYMEHTIB PO OCBITY Ta BUCHI 3BaHHS»,
Haka3zy MiHicTepcTBa OCBITU 1 Hayku Ykpainu «[Ipo BuKIIaneHHsS B HOBIM pemaxiii
Haka3zy MiHictepcTBa ocCBiTH 1 Hayku Ykpainu Big 10.12.2003 Ne 811 «IIpo
3arBepkeHHs [lonoxenns npo IBC «OCBITA» ta [opsanky 3amoBiIeHHs, BUa4il Ta
OOJIIKY JIOKYMEHTIB IPO OCBITY JIEPKABHOTO 3pa3kay, Hakazy MiHICTEpPCTBA OCBITH 1
Hayku Ykpainu Bix 12 TpaBHs 2015 poky Ne 525 «IIpo 3arBepmixeHHs (GopMm
JIOKYMEHTIB PO BHIIY OCBITY (HAyKOBI CTYIIEHI) IEP>KaBHOr0 3pa3Ka Ta AOJATKIB J0
HUX, 3pa3Ka akaJeMIYyHOl JOBIAKW», [1o0keHHs po BHIayy JOKYMEHTIB MPO BUIILY
OCBITY Jep>kaBHOTO 3pa3ka KuiBChKMM HaIlllOHAJbHUM TOPTrOBEIbHO-EKOHOMIYHUM
YHIBEPCUTETOM, .

1.2. [lonoxeHHs periiaMeHTye MpoLeaypy 3aMOBJIEHHS, MIATOTOBKH, BUAA4l Ta
0OJIIKy JOKYMEHTIB PO BUILY OCBITY AEpP>KaBHOIO 3pa3Ka.

1.3. Indopmamiro, mo BigoOpakaeTbcsi B JOKYMEHTaxX MPO BUIILY OCBITY
JIEP)KaBHOTO  3pa3ka,  YKTOPOJCHKHII  TOPTOBEIbHO-CKOHOMIYHMM  IHCTUTYT
KuiBchbKkOro HaIioHaJIbHOTO TOPTOBEIBHO-EKOHOMIYHOTO yHiBepcuTeTy (nani — Y TEI
KHTEY) ¢opmye camocTiiiHo 3a gomomMoror iHdopmariiiHoro pecypcy €auHOi
JIep’KaBHOI eNeKTPOHHOT 0a3u 3 muTaHb ocBiTH (naii — €JIEBO).

1.4. Jlekanu axynbTeTiB, 3aBiayBadi kadeap, HaBUATbHO-METOUYHUN Bl
YTEI KHTEY HecyTh 0co0MCTY BiANOBIAAIBHICTS 32 TOCTOBIPHICTH 1H(MOpMAIIii, sSKa
MOBMHHA MICTUTUCHh B JIOKYMEHTax IpO BHILY OCBITY (B1ZIOMOCTI Mpo 0co0y, [KI1i
BUJIAHO JIOKYMEHT, KBadidikailisi Ta ii piBeHb, 3MICT Ta pe3yJbTaTH HaBYaHHS,
akajzemiuyHi Ta mpodeciiini mpaBa) Ta cBoedacHe GpopmyBaHHs 3amoBiieHb B €/IEBO 1
BIJITBOpPEHHS 1H(OopMaIlii Ha OJlaHKaX JOKYMEHTIB PO BUIILY OCBITY.

1.5. JIokyMeHTH MpO BHUIILY OCBITY Ta JOAATKHU JO HUX BUTOTOBISIOThCA Y TEI
KHTEY 3 noTpumaHHSAM 3aKOHOJABCTBa y c(epi 3aXUCTy MEPCOHAIBHUX JaHUX, a
TAaKOXX 3 ypaxyBaHHSIM TPaHWYHOI BapTOCTI JOKYMEHTa PO BHIINY OCBITY, IO HE
MOBUHHA TICPEBUIIYBATH JBOX HEOMOJATKOBYBAHUX MIHIMYMIB JOXOJIB TPOMAJISH
(34 rpuBHI).

2. JIOKyMEHTH NPO BHIY OCBIiTYy epPKABHOI0 3pa3Ka

2.1. JIoKyMeHT Mmpo BHUIIYy OCBITY JEp>KaBHOTO 3pa3ka BUIAETHCS OCOO1, sKa
YCIHIIIHO BUKOHAJA BIJIMOBIIHY OCBITHIO MPOTrpaMy Ta MPOMIIIa aTeCTalllio.



2.2. BCTaHOBIIOIOTHCSA TaKi BHAM JOKYMEHTIB IMPO BHUIIY OCBITY: IUIUIOM
Marictpa (Marictpa 3 BiJ3HAKOIO); TUILJIOM CIieianicTa (Crerianicra 3 BII3HAKO);

TUIIIoM OakanaBpa (0akanaBpa 3 BiI3HAKOIO).

2.3. HeBix’eMHOIO YaCTHHOIO JUIJIOMA € MOJATOK JIO HHOTO (IUISI OCBITHBOTO
cTymeHsi OakajaBpa, MaricTpa BCTaHOBJICHO IOJATOK IO JHWIUIOMa €BPOIEHCHKOTO
3paska).

2.4. Y nokyMmMeHTaXx TpO BHINY OCBITY JEpXKAaBHOTO 3pa3ka iHdopmaris
MOJIA€THCSI MOBAMHU:

y JIuIioMax warictpa (marictpa 3 BiA3HAKol0), OakanmaBpa (OakiaBpa 3

BIJI3HAKOIO), JOJATKy 10 JWIUIOMa €BPONEHCHKOTO 3pa3ka — YKpaiHCHKOIO Ta
AHTJIIMCBKOIO;
y IUIUIOMi chemiamicta (cmeriangicta 3 BIJ3HAKOK) — YKPaiHCHKOIO Ta

aHTIIIHCHKOI0 MOBaMH, a B IOJATKY J0 HbOTO — YKPaiHCHKOIO.
2.5. Tlepenik iHdopmari, ska MOBUHHA MICTUTHCA B JOKYMEHTI IIPO OCBITY
JIEP>KaBHOTO 3pa3Ka:

HaitmenyBaHHs . . :
[HdopMmarris, sika MOBUHHA MICTUTHUCS B TOKYMEHTI
JIOKYMEHTa
1. Juniom marictpa [Ipi3Buie, iM’s, M0 0ATHKOB1 BUITYCKHHKA;
(marictpa 3 HallMEHYBaHHS BUILIOI'O HaBYAJbHOT'O 3aKJIaly, IO BUAAB
B1I3HAKOI0), JIUTLIIOM;
croerjaiicra PIK 3aKiHYEHHS BUIIIOTO HABUAJILHOTO 3aKJIa]ly;
(cnewiamicra 3 KBai(ikalis BUITyCKHUKA (3400yTHI CTYIIHb BHUILOT OCBITH
BIJI3HAKOI0), (0cBITHBO-KBaTI(IKAI[IHHUI PIBEHB), CIEI1aTbHICTH;
OakanaBpa (0akanaBpa | cepist Ta peecTpalliiHuil HoMep JUIUIOMa, 110
3 BII3HAKOIO) MIPUCBOIOETHCS 1] Yac ep>KaBHOI peecTparlii B €1uHii
JIep>KaBHIN €JIEKTPOHHIN 0a3i 3 MUTaHb OCBITH;
JaTa BUIa4l; HalMEeHYBaHHS 1TOCaJI, TINC, 3aCB1TYCHUM
MeYaTKOIO0, IPI3BUILE Ta 1HIIIATN KePIBHUKA 200 1HIIOT
YIOBHOBaXXEHOI 0COOM BUILIOTO HABYAJIBHOTO 3aKJIATY.
2. lomaTok 1o HaitmenyBaHHs noaaTka;
JTUTIIIOMA cepisi, peecTpaliiiHuil HOMep Ta JaTa BUAayl AUILIOMA;
€BPONENCHKOTO peecTpaliifHiil HOMep Ta JaTa BUayl J0JaTKa;
3pa3ka, 1o Npi3BUIIE, IM's, 10 OATHKOBI Ta AaTa HAPOHKCHHS
BUTOTOBJISIETHCSA 3 BUITYCKHUKA;
dbopmoto, 1H(bOopMarris po 3100yTy KBamidikaiiro (KkBamidikarris,
3aTBEPIKEHOIO OCHOBHHI HAIpPSM IMiITOTOBKH 3a KBaTi(iKaIli€ro,
€BpOIENCHKOI0 HallMEHYBaHHS 1 CTaTyC BUIIIOTO HABYAJIBHOTO 3aKJady,
KPEIUTHO- SIKUW 311CHIOBAB HAaBYaHHS Ta MPUCBOIB KBaji(iKaIlio,
TpaHchepHo- MOBH HaBYaHHA);
HaKOMUYYyBAIbHOIO kBamidikamiitHuil piBeHb 32 HarionaasHOI0 paMKOrO
cucremoro, Pagoro KBaji(ikarii;
€Bponu 1 3MICT Ta pe3yibTaTH HaBYaHHS ((popMa HaBUAHHS, BAMOTH
UNESCO/CEPES OCBITHBOI MPOTrpaMH, AETaJIbHI BIJOMOCTI ITPO OCBITHI
(mmst MaricTpis, KOMITOHEHTH Ta pe3yJbTaTH HaBYaHHS, Y TOMY YUCI1
OakaJiaBpiB) OIlIHKH, TOAWHU, KPEJIUTH, PEUTHUHTH, OaJn 3a




HAI[IOHAJFHOIO IIKAJIOI0 Ta €BPONEHCHKOI0 KPEAUTHOIO
TpaHcepHO-HAKOMTUIYBaJIHLHOIO CHCTEMOIO, CXeMa
OIIIHIOBAHHSI, IOBIIHUK 3 PO3MOJILTY OIIHOK, 3arajibHa
KJ1acudikalis MpuCBOEHOT KBamidikarrii)

akaJeMigHi Ta mpodeciifHi mpasa;

nojaTkoBa iHpopMarlis (CTpOK HaBUaHHSA, 1HGOPMAILIisS TPO
aTecTallilo, KOHTaKTHa 1HGOpMaIlis BULIOTO HABYAIBHOTO
3aKnamy, iHhopMaIlis Ipo MoNepeIHIA JOKYMEHT PO
OCBITY);

BiJIOMOCTI PO HAI[IOHAJIbHY CUCTEMY BHIIIOi OCBITH;
HallMEHYBaHHS MOCA/U, MIANKC, 3aCBITYCHNN TIEYaTKOIO,
Npi3BUIIIE Ta 1HIIIATH KepiBHUKA a00 1HIIOT YTOBHOBAKEHOT
0CcOo0M BHIIOTO HABYAIBHOTO 3aKIIaTy.

3. JlogaTok A0
aurioMa (st
CIEIIaTICTIB)

HarimenyBaHHs 1o/1aTka;

cepis, peecTpalliiHuii HOMEp Ta JlaTa BUaAadl IUILIOMA;
peecTpaliiHiil HOMEp Ta JiaTa BUAadl J0/aTKa;

MIPI3BUIIE, 1M 5, 110 OATHKOB1 BUITYCKHHUKA,;

1H(popMarlis Ipo NonepeIHii JOKYMEHT PO OCBITY;
HallMEHYBaHHS BHUIIIOTO HaBYAJILHOTO 3aKJIaTy, IO BUAAB
JIATLIIOM;

dbopma HaBUAHHS;

CHeliajgbHICTh Ta crerianizauis (mpodeciiina
KBamiQikais), 1aTa OPUUHATTS BIANOBIIHOTO PIIIEHHS
eK3aMeHaIHO1 KOMICIT;

Mepioau IPAKTUKY;

akasieMiuH1 Ta mpodeciiiHi mpana;

JlaTa BCTYITY JO BUIIIOTO HABYAJIBHOTO 3aKJIaay Ta JaTa Horo
3aKIHYEHHS;

pe3yabTaTh HaBYaHHS 13 3a3HaYCHHSIM HaBYaJbHUX
IUCLMILIIH, TOJWH, OL[IHOK, OaJiB;

BUITYCKHA KBaJi(ikamiiiHa podoTa (TeMa,yac BAKOHAHHS,
OIlIHKA);

1H(pOopMaIlis Ipo aTecTaulo;

J0/1aTKOBa 1H(pOpMallis (TUIT BUILIOTO HABYAIBHOTO 3aKJIafy,
YMOBH BCTYIYy, BAMOTH OCBITHBOI MIPOTpaMH, HaBUAJIbHE
HaBaHTa)XEHHSI, CHCTEMa 1CITUTIB, IIIKaJia OIIHOK);
HallMEHYBaHHS TTOCAJH, IIIMKC, 3aCBITYCHHI MeYaTKOIO,
MIPI3BUIINE Ta 1HIIATN KePIBHUKA a00 1HIIOT YITOBHOBAaXKEHOT
0COOM BHUIIIOTO HABYAJILHOTO 3aKJIaay, MMKC, PI3BUIIE Ta
1HII[1aJIM TOJIOBH €K3aMeHaI[lMHOT KoMicil.

2.6. Y NOKyMEHTax MpO BUIILY OCBITY JEPKABHOTO 3pa3ka MOBUHHO MICTHUTHCS
300paxkeHHs masioro Jlepxasnoro ['epba Ykpainu 1 Hanuc «YKPAITHA.
2.7. Y JOKyMeHTax MpO BHIILY OCBITYy MHOBHMHEH MICTUTUCh BHYTPIIIHIH

peecTpaliiiHuii - Homep,

SKUP BIANOBIIAE MOpsAAKOBOMY Homepy B JKypHami

peecTpallii BUAaHUX JTOKYMEHTIB MPO BUIILY OCBITY.




2.8. 3pa3ku JOKYMEHTIB IIPO BUIILy OCBITY HaBEeJIEHI B JI0IaTKaX:

JlumioM Marictpa, JUIUIOM MaricTpa 3 BiJ3HAKOK — IalepoBUH JTOKYMEHT
dbopmary A4 — nonatku 1-4,

Jlurimiom  crerianicrta, AWIUIOM CIIeriajigicTa 3 BIJI3HAKOK - IManepoBUH
TOKyMeHT popmaty A4 — nonatku 5-8;

JuruioMm OakajiaBpa, TUIUIOM OakaiaBpa 3 BiJI3HAKOIO - MANCPOBHUH JIOKYMEHT
dbopmary A4 — nonatku 9-12;

Jlomatok 10 naWIioMa MaricTpa, OakajlaBpa €BpOMEHCHKOTO 3pa3ka —
narnepoBuii Oykiet hopmary A4 Ha 8-Mu cTopiHKax — gojgatku 13-14;

JlomaTok 10 AWMIJIOMa CHeliagicTa — ManepoBHil JOKyMeHT (opmary A4 —
JonaTok 15.

3. Ilopsinok 3aMOBJICHHSI HA CTBOPEeHHs iH(opmauii, 110 BiITBOPIOETHCH B
AOKYMEHTAaX MpPO BUIILY OCBITY

3.1. Tlopsimok 3aMOBIIEHHS Ha CTBOPEHHs 1H(OpMalii, U0 BIATBOPIOETHCS B
JIOKYMEHTaX MPO BUIIY OCBITY JEPKABHOrO 3pa3ka (naial — 3aMOBJIEHHS ), Ta O0IIKY
JIOKYMEHTIB TIPO BHIIy OCBITY B €IIMHIM Jep>KaBHIN €JEKTPOHHIM 0a3i 3 MHUTaHb
OCBITH pEIJIAMEHTYEThCS Haka3oM MiHicTepcTBa OCBITH 1 Hayku Ykpainu Big 06
oepe3nss 2015 poxy No 249 «Ilpo 3arBepmxenHs [lopsnky HamgaHHS JOCTYITY
GBUYHUM Ta IOpUAMYHUM oco0aM 10 PeecTpy AOKYMEHTIB MpO BUIILY OCBITY Ta
[Topsinky 3amMOBJIEHHS Ha CTBOPEHHsI 1HGOpPMAIIii, 1110 BIATBOPIOETHCS B JOKyMEHTaX
PO BUIILY OCBITY, Ta OOJIKY JOKYMEHTIB MPO BHIIY OCBITY B €IUHIN nepxKaBHIN
CJICKTPOHHIN 0a3l 3 MUTaHb OCBITHY.

3.2. IlpaniBHukw, BiAnoBiganbHi 3a poboty B €IEBO, popmyrots 3amoBiIeHHS
3a 30 KajeHIapHUX JIHIB JI0 BUITYCKY 3100yBayiB BHILOi OCBITH.

3.3 IligroroBneHi 3aMOBJIEHHS (10 MOMEHTY MPUKPIIUICHHS €JIEeKTPOHHUX
uudpoBux mianuciB Ta BianpasiaeHHsa 1H(opmauii B €JJEBO) mnepenatorbes B
JIeKaHaTH, J€ KOXeH 3J00yBau BHINOi OCBITH 3aBipsi€ OCOOUCTHM TMiAMHACOM
iH(popmariiro Ha 6maHky [lepeBipku nanux 3amoBiieHHs, po3apykoBaHoMy 3 €JIEBO.

Ockinbku B €JIEBO 311iiCHIOETECS aBTOMAaTHYHA TPAHCIITEpallisl PI3BUIIL Ta
IMEH BIJIMIOBITHO JI0 YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHW, TO TPHU 3BIpIl JaHUX
HEOOXITHO 3BEpHYTH yBary Ha Te€, SIK 3JIMCHIOETHCS TpaHCIITEpallis Mpi3BUIIA Ta
IMEHI B JOKYMEHTaX Mpo BulLy ocBiTy. [IpaliBHUK, BiANOBiIadbHUN 32 poOOTY B
€IEBO, mae mnpaBo 3MIHUTH TpaHCHITEpaIll0 1MEHI Ta TMpPI3BUINA TUIBKH Ha
MMCHbMOBE TIPOXAaHHS 3alliKaBJIEHOI OCOOM, BIAMOBIIHO JIO0 iX HaNHWCaHHSI B
JIOKyMEHTaX, BHJIAaHUX KOMIIETEHTHUMH OpraHaMH 1HO3eMHOI JepkaBu. [Ipu mpomy,
TaKl JOKyMEHTH MOBUHHI JOJABATUCS J0 3asBH Pa30OM 13 MEPEKIIaIOM Ha YKPATHCbKY
MOBY, 0()OpPMJICHOMY Yy BCTAaHOBJICHOMY TOPSAKY. [liacTaBoro i 3MiHU HE MOXYTh
OyTH JOKYMEHTH YKpaiHu, BUJAHI paHille, y TOMY YHUCIi BOAINCBHKI MpaBa Ta
3aKOPAOHHI MaCIOPTH.

3.4. Tlinnucanuit 3700yBavamMu  BHUIOI OCBITH OylaHk IlepeBipku maHuX
3aMOBJIEHHSI TIEPEAAETHCS JJO HABYAIBLHO-METOAUYHOTO BIIJIUTY BIJAMNOBIAAILHOMY 3a
JUTIJIOMH Ha TIEPEBIPKY.

3.5. BignoBiganpbHa 0c00a HABYAIBHO-METOJWYHOTO BIJUIUTY BHOCHUTH
nepeBipeHi 3amoBiieHHs 10 [Takety 3amoBnens B €/IEBO, 3a6e3meuye npukpirieHHs
CJIEKTPOHHUX ITUGPOBUX M1 MTUCIB.



3.6. IlpamiBauku, BigmoBizainbHi 3a poboty B E€JIEBO, po3npykoByroTh
MIJMUCAaH] €JEKTPOHHUMH IU(POBUMH TiANHUCaMU 3aMOBJIEHHS 1 MOJAIOTh iX Ha
MIJMAC TUPEKTOPY ITHCTUTYTY.

3.7. Tlinnucani AuUpeKTOpoM 3aMOBJICHHS BIJNOBiAaibHA 0cO0a HaBYaJIbHO-
METOJUYHOTO BIIIUTY Biampasiisie Ha 00pooky B €/IEBO.

3.8. IlpauiBHuky, BianoBiganbHi 3a podory B €IEBO, ¢popMyroTs Haka3u mpo
3aBEpIICHHS HaBYAHHS, PO3APYKOBYIOTH JKypHamu peecTparlii BUIaHUX TOKYMEHTIB
PO BHIY OCBITY Ta JOJATKIB J0 HHUX, Ta 3I1HCHIOIOT, Bumauy NOKyMEHTIB Mpo
Buty ocBity B €/IEBO.

3.9. Kypnanu peectparlii BUIaHUX JOKYMEHTIB PO BHILY OCBITY Ta JI0JATKIB
70 HUX BEAYThCS HABUATHLHO-METOJWYHUM BIJIIJIOM 3a POKAaMH BHUITYCKY. ApPKyIri
KypHaJly TOBHHHI OyTH MPOIIHYpPOBaHI, MPOHYMEPOBaHI Ta CKPIMJIEHI MEYaTKOIO
YTEI KHTEYV.

3.10. Jexanu dakynsreTiB KHTEY HecyTh 0coOHCTY BiANOBINANBHICTH 3a
aHyJIOBaHHS 3aMOBJIEHb JJIs BIJPAaxXyBaHHA CTYJIEHTIB Ta CBOE€YACHE BHECEHHS
iHdopmarrii mpo Bumauy nokymentis npo Buiry ocBity B €JEBO.

4. IlopsAioK 3aMOBJICHHS], BATOTOBJICHHA TA OTPUMAHHS 0JIAaHKIB
JOKYMEHTIB PO BHUILY OCBITY JIepP2KaBHOI0 3pa3Ka

4.1. bnanku aumIIOMiB Marictpa (Marictpa 3 BIJ3HAKOIO), JUIUIOMIB
cremjaiicta (cremiajgicra 3 BiJI3HAKOIO), JIUIUIOMIB OakanaBpa (OakanmaBpa 3
BIJI3HAKOIO), B TOMY YMCIIi JIJIsl 1HO3EMIIIB 200 0C10 0€3 rpoMaJIIHCTBA, SIKI IPUOYIH B
VYkpaiHy 3 METOI0 HaBUYaHHA Ta OTPUMAJIA TOCBIAKY Ha THMYAacOBE IMPOKHWBAHHSI,
IpykytoTecsi y  KuiBcbkoMy — HAI[lOHaJTbHOMY  TOPTOBEIHEHO-EKOHOMIYHOMY
YHIBEPCUTETI 32 3aMOBJICHHSIM, O(DOPMIIEHUM BIANOBIAHUM YHHOM.

42. YTEI KHTEY wmoxe papykyBaT OnIaHKM J[JOJATKIB 10 JAWIUIOMA
€BPOMNENCHKOTO 3pa3ka Ta OJIaHKHU JAOJATKIB JI0 TUIIJIOMIB CIEHIATICTa 3 BUKOPUCTAHHSIM
BJIACHOI TE€XHIUHOi 0a3u abo mojaBaTyh 3aMOBJIEHHS Ha JIPYK 1O IHIIMX OpraHizallii,
YCTaHOB 3 JOTPUMAHHSM 3aKOHOJABCTBA y chepi AepKaBHUX 3aKyIIiBEb.

HavyajbHUK HABYAJIbHO-METOAMYHOTO BiIiTY JI.I.Topomnii



